
 
 
                        
 
 

ประกาศมหาวิทยาลัยรามคำแหง            
เรื่อง   ข้อปฏิบัติสำหรับนักศึกษาสาขาวิทยบริการเฉลิมพระเกียรติต่างประเทศ ในการเข้าสอบออนไลน์  

 
 

ด้วยมหาวิทยาลัยรามคำแหงกำหนดให้มีการสอบไล่ภาค 2 ปีการศึกษา 2566 ของนักศึกษา 
สาขาวิทยบริการเฉลิมพระเกียรติต่างประเทศ ในระหว่างวันที่ 1 - 4 สิงหาคม 2567 (รูปแบบออนไลน์) นั้น 

เพ่ือให้การสอบไล่ภาค 2 ปีการศึกษา 2566 (รูปแบบออนไลน์) ดำเนินไปด้วยความเรียบร้อย 
จึงกำหนดแนวปฏิบัติ ดังต่อไปนี้ 

ขั้นตอนที่ 1  การเตรียมตัวก่อนการสอบ 

1. นักศึกษาจะต้องปฏิบัติตามแนวปฏิบัติ ในการเข้าสอบออนไลน์  ที่ทางมหาวิทยาลัย         
ไดก้ำหนดอย่างเคร่งครัด 

2. นักศึกษาต้องเตรียมอุปกรณ์การสอบ ดังต่อไปนี้ 
๒.๑ อุปกรณ์สำหรับการทำข้อสอบออนไลน์บนเว็บบราวเซอร์ (Web Browser) พร้อม 

เปิดใช้งาน JavaScript และ Cookie  
๒.๒ อุปกรณ์สำหรับเปิดกล้องพร้อมติดตั้ง Google Meet เพ่ือยืนยันตัวตน และตรวจ 

สอบความเหมาะสมของสถานที่สอบตลอดเวลาทำข้อสอบ 
๒.๓ ตรวจสอบอุปกรณ์ที่สามารถใช้บริการอินเทอร์เน็ตควรมีความเร็วไม่ต่ำกว่า 2 Mbps 

หรือมีปริมาณที่ใช้งานได้คงเหลือไม่น้อยกว่า 10 GB ในแต่ละวันที่เข้าสอบ กรณีใช้อินเทอร์เน็ตบ้านควร
ตรวจสอบอุปกรณ์กระจายสัญญาณอินเทอร์เน็ตให้พร้อมใช้งานตลอดการสอบ หากมีปัญหาให้รีบแก้ไขก่ อน
การสอบ 

๒.๔ อุปกรณ์สำหรับทำข้อสอบ พร้อมเตรียมฟอร์มสำหรับใช้นำส่งกระดาษคำตอบ และ
เตรียมกระดาษคำตอบสำหรับการสอบที่เป็นข้อสอบอัตนัยและปรนัย โดยให้ใช้ฟอร์มที่ทางสาขาวิทยบริการ
เฉลิมพระเกียรติต่างประเทศกำหนดเท่านั้น 

๒.๕ อุปกรณ์สำหรับถ่ายภาพกระดาษคำตอบที่สามารถเชื่อมต่ออินเทอร์เน็ตในการ 
อัพโหลดไฟล์นำส่งกระดาษคำตอบได ้

๒.๖ หลักฐานในการยืนยันตัวตน ดังนี้ บัตรประชาชนหรือหนังสือเดินทาง หรือเอกสาร  
ทีท่างราชการออกให้ (ทั้งหน่วยงานไทยและต่างประเทศ) 

๒.๗ อุปกรณ์สำหรับชาร์จไฟ ปลั๊กพ่วงหรืออุปกรณ์สำรองไฟฟ้าให้พร้อมใช้งานตลอดการสอบ 

3. นักศึกษาต้องใช้อีเมลของมหาวิทยาลัย Rumail (<รหัสนักศึกษา>@rumail.ru.ac.th) 
เท่านั้นในการสอบ 

4. ให้นักศึกษาติดตามประกาศรูปแบบวิธีการสอบ ของแต่ละกระบวนวิชาจากเว็บไซต์สาขา 
วิทยบริการเฉลิมพระเกียรติต่างประเทศ เพจ Facebook สาขาวิทยบริการเฉลิมพระเกียรติ ต่างประเทศ และ
ช่องทางการสื่อสารต่างๆ 

5. ให้นักศึกษาเข้าร่วมซักซ้อมการสอบไล่ตามวัน เวลา ที่กำหนด 
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 6. การจัดที่นั่งสอบ 
๖.๑ ผู้เข้าสอบต้องจัดโต๊ะสอบชิดมุมห้องโดยนั่งหันหน้าเข้าผนังหรือฉากกั้นห้อง และมี 

ด้านหนึ่งเป็นผนังห้องหรือฉากกั้น Ffp (ฉากก้ันสำเร็จ) 
๖.๒ ผู้เข้าสอบต้องหาตำแหน่งตั้งกล้องเป็นมุมกว้าง เพ่ือให้เห็นผู้เข้าสอบ บริเวณโต๊ะ 

รายละเอียดหน้าจอคอมพิวเตอร์หรืออุปกรณ์ท่ีใช้สอบ 
๖.๓ ไม่อนุญาตให้บนโต๊ะสอบมีอุปกรณ์อ่ืนใด นอกจากอุปกรณ์สำหรับทำข้อสอบและ 

หลักฐานในการยืนยันตัวตน (กรณีที่อาจารย์ผู้สอนอนุญาตให้นำอุปกรณ์อ่ืนเข้าสอบ ได้ ให้แสดงต่อกรรมการ
คุมสอบก่อนเริ่มทำข้อสอบ) 

๖.๔ สถานที่ในการสอบออนไลน์ต้องมีสภาพที่เหมาะสมสำหรับการสอบส่วนตัว ห้ามมิให้  
ผู้อื่นเข้ามาในบริเวณใกล้เคียงตลอดระยะเวลาการสอบ  

๖.๕ ไม่อนุญาตให้ผู้เข้าสอบเปลี่ยนตำแหน่งที่นั่ง หรือลุกขึ้นจากที่นั่ง และห้ามปิดกล้อง 
หรือหยุดกล้องตลอดการสอบ หากฝ่าฝืนจะถือเป็นการทุจริตในการสอบ 

ขั้นตอนที่ 2  การเข้าสอบและการยืนยันตัวตน 

1. เมื่อนักศึกษาได้รับอีเมลเชิญเข้าห้องสอบแล้ว ให้ทำการกด "ตอบรับ" และให้ตรวจสอบ 
ห้องสอบออนไลน์ให้ถูกต้องตรงกับศูนย์สอบที่ได้ลงทะเบียน (นักศึกษาที่ทำเรื่องขอย้ายศูนย์สอบ ให้เข้าสอบใน
ศูนย์สอบที่ได้แจ้งย้ายไว้) 

2. เมื่อนักศึกษาเข้าห้องสอบแล้วนักศึกษาจะต้องอ่านคำแนะนำและแนวปฏิบัติในการสอบ  
ที่ประกาศไว้ในห้องสอบ และติดตามประกาศต่างๆ ในห้องสอบอยู่เสมอ 

3. การยืนยันตัวตนเมื่อเข้าห้องสอบ ให้เตรียมพร้อมแสดงตนก่อนกำหนดเวลาสอบ 30 นาท ี
4. เมื่อปรากฏงานการยืนยันตัวตนขึ้นมาในห้องสอบ ให้นักศึกษากด Link (Google meet) 

เตรียมหลักฐานในการยืนยันตัวตนแสดงคู่กับใบหน้าตรงของนักศึกษาให้กรรมการตรวจสอบ (กรณีที่ใช้
หลักฐานที่ออกให้โดยหน่วยงานที่นักศึกษาพำนักอยู่ให้แจ้งกรรมการ ด้วยว่าใช้หลักฐานชนิดใด) 

5. การแสดงหลักฐานในการยืนยันตัวตน เมื่อได้รับการเรียกชื่อให้แสดงหลักฐานรอจนกว่า 
กรรมการคุมสอบจะทำการบันทึกหลักฐาน และได้รับอนุญาตแล้วจึงจะออกจากขั้นตอนการแสดงตนได้ หลักฐาน
ทั้งหมดจะถูกเก็บรักษาไว้ตามนโยบายความเป็นส่วนตัวของ Google และนโยบายของมหาวิทยาลัย 

6. นักศึกษาท่ีเข้าห้องสอบแล้วไม่ทำการแสดงหลักฐานในการยืนยันตัวตน กรรมการคุมสอบมี
สิทธิ์เชิญให้นักศึกษาออกจากห้องสอบได้ 

7. ในวันสอบนักศึกษาต้องเข้ามาในห้องสอบ Google Classroom ตามวันเวลาที่สอบ  
โดยข้อสอบจะถูกส่งให้นักศึกษาทุกคนโดยอัตโนมัติตามท่ีอาจารย์ผู้รับผิดชอบวิชาเป็นผู้จ่าย นักศึกษาจะเห็นตัว
ข้อสอบผ่านทาง Google Classroom เท่านั้น ให้ปฏิบัติตามคำแนะนำ และแนวปฏิบัติในการสอบออนไลน์
และคำสั่งของข้อสอบอย่างเคร่งครัด 

8. ระหว่างการสอบห้ามผู้เข้าสอบใช้โปรแกรมหรือแอพพลิเคชั่นใดๆ นอกจากระบบสอบ 
9. ห้ามนักศึกษาเข้าสอบสายเกินกว่า 15 นาที จากเวลาที่เริ่มต้นของคาบเวลาสอบ เว้นแต่  

ได้รับอนุญาตจากกรรมการควบคุมการสอบ 
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ขั้นตอนที่ 3  การทำข้อสอบและการส่งกระดาษคำตอบ 

1. ข้อสอบแบบปรนัย กรณีทำข้อสอบผ่านระบบ Google form เมื่อต้องการส่งคำตอบให้กด 
“Submit/ส่ง” ภายในเวลาที่กำหนดของข้อสอบแต่ละชุดเท่านั้น หากดำเนินการเรียบร้อย แล้วนักศึกษาจะ
ได้รับข้อความยืนยันการส่งข้อสอบเรียบร้อยแล้วจากระบบ  

2. ข้อสอบแบบอัตนัย ให้นักศึกษาเขียนคำตอบลงในฟอร์มกระดาษคำตอบที่ทางสาขา  
วิทยบริการเฉลิมพระเกียรติต่างประเทศกำหนดเท่านั้น โดยเขียนเพียงด้านเดียว และเมื่อต้องการส่งคำตอบให้
นักศึกษากรอกข้อมูลลงในฟอร์มสำหรับใช้นำส่งกระดาษคำตอบ และถ่ายภาพ กระดาษคำตอบพร้อมตรวจสอบ
ค ว าม ชั ด เจ น  แ ล้ ว ให้ ท ำก า ร อั พ โห ล ด ภ าพ ถ่ า ย ฟ อ ร์ ม ส ำห รั บ  ใช้ น ำ ส่ ง ก ร ะด าษ ค ำต อ บ  
เป็นภาพถ่ายที่ 1 และถัดไปเป็นภาพถ่ายกระดาษคำตอบ ลงในระบบ ภายในเวลาที่กำหนดของข้อสอบแต่ละชุด
เท่านั้น (หากมีหลายหน้า ให้ถ่ายภาพต่อกันและแปลงเป็นไฟล์ pdf 1 ไฟล์) 

3. สำหรับกระบวนวิชาที่อาจารย์ผู้รับผิดชอบกระบวนวิชาเป็นผู้กำหนดวิธีการสอบเอง                 
ให้นักศึกษาส่งคำตอบตามวิธีการที่อาจารย์ผู้รับผิดชอบกระบวนวิชานั้นๆ กำหนด 

4. นักศึกษาที่มีการสอบซ้ำซ้อน สามารถเข้าสอบได้พร้อมกันในคาบสอบเดียวกัน (ห้องสอบ
เดียวกันกับการสอบปกติ) 

5. หากมีปัญหาหรือข้อสงสัยใดๆ ให้สอบถามผ่านช่องทางของห้องสอบออนไลน์ใน Google 
Classroom เท่านั้น 

6. กรณีเกิดเหตุขัดข้องในการสอบให้แจ้งกรรมการคุมสอบ หรือเจ้าหน้าที่ของสาขาวิทย 
บริการเฉลิมพระเกียรติต่างประเทศที่รับผิดชอบทราบ ภายในวันที่ทำการสอบเท่านั้น และให้คณะกรรมการ
อำนวยการสอบออนไลน์เป็นผู้วินิจฉัย และให้ถือเป็นที่สุด 

7. ห้ามนักศึกษาพิมพ์จำหน่าย หรือเผยแพร่ข้อสอบโดยไม่ได้รับอนุญาตจากมหาวิทยาลัย
รามคำแหง              

8. นักศึกษาที่เข้าสอบออนไลน์กระทำการ หรือมีพฤติกรรมอันเป็นการทุจริตในการสอบ 
ออนไลน์ ให้ถือว่าเป็นการกระทำผิดวินัยอย่างร้ายแรง ให้งดตรวจกระดาษคำตอบบาง กระบวนวิชา หรือทุก
กระบวนวิชา และในการลงทะเบียนเรียนให้ถือเป็นสอบตกในภาคการศึกษาที่ถูกลงโทษนั้น และอาจห้าม
ลงทะเบียนต่อไปอีก 2 ภาคการศึกษา   

จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 

ประกาศ ณ วันที่          มิถุนายน พ.ศ. 2567 
 
 
 

(ผู้ช่วยศาสตราจารย์วุฒิศักดิ์ ลาภเจริญทรัพย์) 
             ประธานกรรมการส่งเสริมกิจการมหาวิทยาลัย 
      กรรมการสภามหาวิทยาลัยรามคำแหง รักษาราชการแทน 
                    อธิการบดีมหาวิทยาลัยรามคำแหง              
 

 

 


